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ANUNT!

CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR PUBLICE VACANTE DIN CADRUL
JUDECATORIEI CRIULENI

In conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea functiei publice vacante prin
concurs, aprobat prin Hotdrirea Guvernului nr. 201 din 11 martie 2009, Judecitoria Criuleni
anuntd concurs pentru ocuparea functiilor publice vacante din cadrul judecitoriei Criuleni, dup4
cum urmeaza:

» Contabil — gef

Sarcinile de bazd:

1. Conducerea, coordonarea si organizarea activititii serviciului financiar-economic.

2. Asigurarea tinerii evidentei contabilitatii in mod continuu.

3. Asigurarea elabordrii proiectului de buget al instantei i dezagregarea bugetului aprobat.

4. Asigurarea legalitatii si eficientei, economiei §i transparentei in procesul utilizrii mijloacelor financiare, cu
respectarea limitelor bugetare aprobate.

5. Asigurarea evidentei cheltuielilor de personal.

6. Asigurarea intocmirii §i prezentarii rapoartelor financiare privind executarea bugetului instantei
judecitoresti, in modul gi termenul stabilit.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

- Studii superioare, financiar-bancare;

- Cunoagsterea legislatiei RM;

- Cunoagterea limbii de stat i rusd, cunoasterea limbilor de circulatie internationala constituie avantaj;
- Cunostinte de operare: Word, Excel, Internet, Programul 1C.

- Titularul functiei necesitd abilitati de organizare, coordonare, manageriale, lucrul in echipd, aplanarea
situatiilor de conflict, utilizarea mijloacelor tehnice de birou.

Experienta profesionald.
- Trei ani de experientd profesionald in domeniu.

> Specialist principal al serviciului generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii
judiciare i relatii cu publicul
Sarcinile de bazd:
1. Asigurarea functionalitifii unui sistem eficient de informare i comunicare interna si externa.




2. Asigurarea plasirii informatiei de interes public pe paginile oficiale de comunicare, panouri

informationale, posta electronici si presa locala.
3. Gestionarea paginii web, pagina oficiala de Facebook si postei electronice a instantei de judecata.
4. Elaborarea notelor explicative privind activitatea instantei de judecata.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

- Studii superioare juridice sau in domeniul relatii cu publicul

- Cunoagterea legislatiei RM;

- Cunoasterea limbii de stat;

- Cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, Power Point, Internet;

- Abilitati avansate de comunicare, de lucru cu informatia, organizare, elaborare a documentelor, prezentare,
instruire, motivare, mobilizare de sine, solutionare de probleme, aplanare de conflicte, comunicare
eficienta.

Experienta profesionald:

- nu este necesard.

» Asistent judiciar
Sarcinile de bazd:
Pregitirea actelor normative §i informatiei necesare judecatorului pentru judecarea dosarului distribuit.
Verificarea prezentei actelor care urmau a fi prezentate de cétre participantii la proces.
Elaborarea proiectelor de acte procesuale, la indicatia judecétorului.
Asigurarea depersonalizarii hotaririlor judecatoresti si publicarea lor pe pagina web a instantei judecétoresti.
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Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
- Studii superioare, licentd sau echivalent, specialitatea — drept;
- Cunoagterea legislatiei Republicii Moldova;
- Cunoagterea limbii de stat, cunoagterea limbilor strdine constituie un avantaj;
- Cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, Power Point, Internet;
- Cunostinte in domeniul organizarii gi functiondrii sistemului judecatoresc.
- Abilitdti de planificare, organizare, coordonare, lucrul cu informatia, comunicare eficients, aplanare a
conflictelor, lucrul in echipd, utilizarea mijloaclor tehnice de birou, elaborare a documentelor.

Experienta profesionald:
- Minim doi ani de experientd in domeniu.

> Specialist superior al SEDP

Sarcinile de bazd:

1. Asigurarea evidentei privind inregistrarea cererilor de eliberare a titlurilor executorii, deciziilor, hotaririlor
si incheierilor judecatoresti, expedierea la timp comunicérile necesare de punere in executare a hotaririlor
judecatoresti.

2. Pregitirea si eliberarea copiilor hotaririlor, deciziilor, incheierilor judecétoresti si titluriulor executorii.

Verificarea executarii hotaririlor si anexarea la dosar a comunicarilor ce confirmé executarea documentului

executoriu.

4. Asigura colectarea si furnizarea informatiei necesare pentru intocmirea rapoartelor statistice trimestriale,
semestriale gi anuale pe cauzele civile, de contencios administrativ, economice, contraventionale si penale.
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Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:




- Studii Superioare, prioritar specialitatea drept;

- Cunoagterea limbii de stat, cunoasterea suplimentara a altor limbi constituie avantaj;

- Cunoagterea legislatiei Republicii Moldova;

- Cunostinte de operare la compiuter: Word, Excel, Powr Point, Internet.

- Cunoastrea modului de functionare a sistemului judecitoresc.

- Cunoasterea Programului Intrgrat de Gestionare a Dosarelor.

- Abilitdfi de creativitate, comunicare eficientd, reprezentare, mobilizare de sine, aplanarea
conflictelor, solutionarea problemelor, eficacitate, eficientd, organizare, capacitate de instruire,
motivare, folosirea corectd a informatiilor obtinute, elaborarea documentelor, prezentare.

Experienta profesionald.
- Nu este necesari

» Grefier

Sarcinile de bazd:

1. Asistarea judecitorilor in procesul de infaptuire a actului de justitie.

2. Asigurarea suportului administrativ i organizational completului de judecati in scopul realizarii efective a
procesului de judecata.

3. Asigurarea utilizarii Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor, sistemelor de inregistrare audio si
sistemelor de teleconferintd in cadrul examindrii cauzelor.

4. Afigarea pe panoul informativ a informatiei cu privire la cauzele numite spre examinare.

5. Intocmirea actelor procesuale previzute de legislatia in vigoare.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice.

- Studii superioare, superioare juridice, titlul — licentd sau echivalent, studii medii de specialitate
absolvite cu diploma.

- Cunoagterea legislatiei RM.

- Cunoagterea limbii de stat i rusé, cunoasterea altor limbi va constitui un avantaj;

- Cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet;

- PIGD, Femida.

- Abilitdti de lucru cu informatia, organizare, elaborare a documentelor, prezentare, instruire, motivare,
mobilizare de sine, solutionare de probleme, aplanare de conflicte, comunicare eficienti.

Experienta profesionald:
- Nu este necesar.

Detalii despre sarcinile de bazd si ceringele specifice functier le puteti afla pe pagina web a
Judecdtoriei Criuleni — https.jcr.instante.justice.mdy, pe panourile informative ale instantei, pe
adresa de email jcr@justice.md sau la nr de telefon 024824055.

Termenul-limitd de depunere a documentelor - 20 martie 2026 ora 17:00

Telefon de contact: 0248-24-055.
Adresa postala: or. Criuleni, str. 31 August 1989 , 70.
Adresa e-mail: jcr@justice.md

Persoani de contact ; Ana Tretiac







