
Aragt-Bulco

a Iudecltoriei Criuleni

,, 31 " martie 2025

ANTJNT!
coNcrJRS PENTRU OCUPAREA FUNCITI,OR PTIBUCE VACANITE DIN CADRUL

JUDECATORIHCRIULM{I

in conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea funcgiei publice vacante prin

concurs, aprobat prin Hotflrirea Guvernului nr. 201 din 11 martie 2009, Judecltoria criuleni

anun![ concurs pentru ocuParea funcliilor publice vacante din cadrul judecltoriei Criu]eni'

dup[ cum urmeaz[:

practicii judiciare 9i relaqii ctr publiorl

sarcinile de bazd: 
r;^-or;r;rii rrnrri sistem eficient de inforn 'rternr qi externd.

f . Arig**ea funcfionalit{ii unui sistem eficient de informare qi comurucare u

2. Asigurarea ptasarii informaliei de interes public pe paginile oficiale de comunicare, panouri

informafionale, poqta electronicd qi presa local6'

3. Gestionarea paginii web, pagina oficiala de Facebook qi poqtei electronice a instanfei de

judecatE.

4. Elaborarea notelor explicative privind activitatea instantei de judecat['

- Strdit trp..i".t.;uriOice sau in domeniul rela{ii cu publicul

- Cunoaqterea legislaliei RM;

- Cunoaqterea limbii de stat;

- Cunoqtin}e de operare la calculator: Word, Excel, Power Point, Internet;

- Abilit4i avansate de comunicare, de lucru cu informaJia, organizare, elaborare a documentelor'

prezentare, instruire, motivare, mobilizare de sine, solutionare de probleme' aplanare de conflicte'

comunicare eficient[.

E xp e r i enl a pr ofe s i on al d :

- nu este necesarl.

Sarcinile de bazd:

1. finerea evidenfei activelor, serviciilor procurate Ei decontSrile cu furnizorii'

z.rarticipa,ealaprocesuldeachizi}iipublicedebunuriqiservicii.
3. intocmirea documentelor de plat[ qi prezentarea acestora pentru efectuarea pl,filor la Trezoreria de stat:

+. fin"t"u evidenlei contabile a bunurilor materiale'

5. Contribuirea la inventarierea generala 
" 

p"trir*"i"lui judec[toriei, evaluarea 9i reflectarea rezultatelor

in evidenla contabild.



- Studii superioare, financiar bancare;

- Cunoagterea legislafiei RM;

- Cunoaqterea limbii de stat qi rus[, cunoaqterea limbilor de circula{ie internafional[ constituie avantaj;

- cunoqtinte de operare: word, Excel, Internet, softcontabil, Programul lc.

- Titularul functiei necesit6 abilitafi de otganaare, coordonare, manageriale, lucrul in echipE" aplanarea

situafiilor de conflict, utilizarea mijloacelor tehnice de birou.

Exp e r i enla pr o.fe s i on al d :

Un an de exPerienfl in domeniu;

Sarcinile de bazd:

1. preg[tirea acteloriirmative qi informaliei necesare judec[torului pentru judecarea dosarului distribuit'

2. Verificarea prezenfei actelor care urmau afrprezentate de cltre participantii la proces'

3. Elaborarea proiectelor de acte procesuale, la indica{ia judec[torului.

4. Asigurarea depersonaliz5rii hotir?rilor judecitoregti qi publicarea lor pe pagina web a instan{ei

judecltoregti.

- Studii superioare, licentl sau echivalent, specialitatea - drept;

- Cunoaqterea legislaliei Republicii Moldova;

- Cunoaqterea limbii de stat, cunoaqterea limbilor str[ine constituie un avantaj;

- Cunoqtinle de operare la calculator: Word, Excel, Power Point' Internet;

- Cunogtin{e in domeniul organizdrii qi functiondrii sistemului judecitoresc'

- Abilit6li de planificare, organizare, coordonare, lucrul cu informaJia, comunicare eficientd' aplanare a

conflictelor, lucrul in echip6, utilizareamijloaclor tehnice de birou, elaborare a documentelor'

Exp er ien[ a Pr ofes ionald :

- Ivtini* doi ani de experienp in domeniu'

Sarcinile de bazd:

1. Asigurarea evidenfei privind inregistrarea cererilor de eliberare a titlurilor executorii, deciziilor,

hotdririlor Ei iio.t riliilJrjudec[toreiti, expedierea la timp comunicdrile necesare de punere in executare

a hotiririlor judecdtoreqti.

z. preg[tirea qi eliberarea copiilor hotaririlor, deciziilor, incheierilor judecltoreqti qi titluriulor executorii'

3. verificarea executdrii rrotertilor qi anexarea la dosar a comunicdrilor ce confirma executarea

documentului executoriu.

4. Asigurl colectarea qi furnizarea informafiei necesare

nim-estriale, semestriale qi anuale pe cauzele civile'

contravenf ionale 9i Penale.

penfu intocmirea rapoartelor statistice

dL contencios administrativ, economice,

- St"aii Superioare, prioritar specialitatea drept;

- cunoaqterea limbii de stat, cunoaqterea suplimentara a altor limbi constituie avantaj;

- Cunoaqterea legislafiei Republicii Moldova;

- Cunoqtinle de operare la compiuter: Word, Excel' Powr Point' Internet'

-Cunoaqtreamoduluidefunctionareasistemuluijudecatoresc.
'CunoEtereaProgramuluilntrgratdeGestionareaDosarelor.



- AbilitAfl de creativitate, comunicare eficient5, reprezenlate, mobilizare de sine, aplanarea

conflictelor, solutionarea problemelor, eficacitate, eficien|i, organizare, capacitate de instruire,

motivare, folosirea corectil a informafiilor ob]inute, elaborarea documentelor, prezentare.

Exp er i enl a pr ofe s i on al d :

- Nu este necesari

Sarcinile de bazd:

1. Asistarea judec[torilor in procesul de inflptuire a actului de justi]ie.

2. Asigurarea suportului administrativ qi organiza{ional completului de judecatl in scopul realizilii

efective a procesului dejudecati.

3. Asigurarea utilizarii programului Integrat de Gestionare a Dosarelor, sistemelor de inregistrare audio qi

sistemelor de teleconferinfi in cadrul examinirii cauzelor'

4. Afiqarea pe panoul informativ a informafiei cu privire la cauzele numite spre examinare.

5. intocmirea actelor procesuale prev[zute de legisla]ia in vigoare.

- Stuaii superioare, superioare juridice, titlul - licenJ[ sau echivalent, studii medii de specialitate

absolvite cu diplom6.

Cunoaqterea legisla{iei RM.

cunoagterea limbii de stat gi rus6, cunoagterea altor limbi va constitui un avantaj;

Cunoqtinle de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet;

PIGD, Femida.

Abilit6fl de lucru cu informafi4 organizare, elaborare a documentelor, prezentare, instruire,

motivare, mobilizare de sine, solutionare de probleme, aplanare de conflicte, comunicare eficient5'

Exp er i e nl a pr ofe s i on al d :
- Nu este necesar

Detalii despre sarcinile de bazd ;i ceringele specifice funcyiei Ie putegi alla pe pagina web

a /udecdtoriei Criuleni - httpsjcr.instante.justice.md/, pe panourile informative ale instansei,

pe adresa de email jcr(Wtice.ry! sau Ia nr de telefon 024824055,

Termenul-limit[ de depunere a documentelor - 24apnhe2026 ora 17:00

Telefon de contact: 0248-24-055.

Adresa po$tal[: or. Criuleni, str. 31 August 7989 ,70'
Adresae-mail: isr@justice.md

Persoan[ de contact : Ana Tretiac


