Pregedinti interimard
a Judecitoriei Criuleni
., 01" decembrie 2025

ANUNT!

CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTILOR PUBLICE VACANTE DIN CADRUL
JUDECATORIEI CRIULENI

In conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea functiei publice vacante prin

concurs, aprobat prin Hotdrirea Guvernului nr. 201 din 11 martie 2009, Judecitoria Criuleni
anunti concurs pentru ocuparea functiilor publice vacante din cadrul judecitoriei Criuleni, dupd

cum urmeaza:

» Specialist principal al serviciului generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii
judiciare si relatii cu publicul

Sarcinile de baza:

s
2

(S

Asigurarea functionalitatii unui sistem eficient de informare §i comunicare interna si externa.
Asigurarea plasirii informatiei de interes public pe paginile oficiale de comunicare, panouri

informationale, posta electronica si presa locala.
Gestionarea paginii web, pagina oficiald de Facebook si postei electronice a instantei de judecata.

Elaborarea notelor explicative privind activitatea instantei de judecata.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii superioare juridice sau in domeniul relatii cu publicul

Cunoasterea legislatiel RM;

Cunoasterea limbii de stat;

Cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, Power Point, Internet;

Abilitati avansate de comunicare, de lucru cu informatia, organizare, elaborare a documentelor, prezentare,
instruire, motivare, mobilizare de sine, solufionare de probleme, aplanare de conflicte, comunicare

eficienta.

Experienta profesionald.
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nu este necesara.

» Asistent judiciar
Sarcinile de baza:
Pregatirea actelor normative §i informatiei necesare judecatorului pentru judecarea dosarului distribuit.
Verificarea prezentei actelor care urmau a fi prezentate de catre participantii la proces.

Elaborarea proiectelor de acte procesuale, la indicatia judecétorului.
Asigurarea depersonalizirii hotaririlor judecétoresti 1 publicarea lor pe pagina web a instantei judecatoresti.

Cerintele specifice pentru ocuparea funcfiei publice.

- Studii superioare, licenta sau echivalent, specialitatea — drept;
- Cunoasterea legislatiei Republicii Moldova;



- Cunoasterea limbii de stat, cunoagierea limbilor striine constituie un avantaj;
- Cunostin{e de operare la calculator: Word, Excel, Power Point, Internet;
organizarii si functiondrii sistemului judecatoresc.

coordonare, lucrul cu informatia, comunicare eficientd, aplanare a
a documentelor.

- Cunostinte in domeniu

- Abilitati de planificare, organizare,
conflictelor. lucrul in echipd, utilizarea mijloaclor tehnice de birou, elaborare

Experienta profesionala:
- Minim doi ani de experientd in domeniu.

» Specialist principal al SEDP
Sarcinile de baza:
1. Asigurarea corectitudinii procesului de inregistrare, documentare si evide
judecatd in materie civild in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor
registrele corespunzatoare.
Asigurarea respectdrii termenilor prevazuti de legislatia Tn vig

actelor judecatoresti si a raspunsurilor la solicitar.
3. Colectarea informatiei necesare (verificarea corectitudinea inregistrarii datelor in PIGD) pentru asigurarea

extragerii din PIGD a rapoartelor trimestriale, semestriale si anuale cu privire la statistica judiciara.

4. FElaborarea rapoartelor, generalizarilor i notelor informative solicitate.
5. Asigurarea transmiterii dosarelor in materie civila si materialelor in arhiva instantel.

nta a cererilor de chemare in
(PIGD), in fisa de evidenta Sl

oare pentru expedierea dosarelor civile,

!\)

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
- Studii Superioare, titlul licenta sau echivalent, prioritar specialitatea drept;

- Cunoasterea limbii de stat, cunoasterea suplimentara a altor limbi constituie avantaj;
- Cunoasterea legislatiei Republicii Moldova;

- Cunostinte de operare la compiuter: Word, Excel, Powr Point, Internet.

- Cunoastrea modului de functionare a sistemului judecatoresc.

- Cunoasterea Programului Intrgrat de Gestionare a Dosarelor.
- Abilitati de creativitate, comunicare eficienta, reprezentare, mobilizare de sine, aplanarea

conflictelor, solutionarea problemelor, eficacitate, eficienta, organizare, capacitate de instruire,
motivare, folosirea corecti a informatiilor obtinute, elaborarea documentelor, prezentare.

Experienta profesionald:
- Cel putin un an de specialitate juridica

> Specialist superior al SEDP

Sarcinile de baza:

1. Asigurarea evidentei privind inregistrarea cererilor de eliberare a titlurilor executorii, deciziilor, hotéririlor
si incheierilor judecétoresti, expedierea la timp comunicdrile necesare de punere in executare a hotaririlor
judecatoresti.

2. Pregatirea si eliberarea copiilor hotaririlor, deciziilor, incheierilor judecdtoresti si titluriulor executorii.

3. Verificarea executirii hotéririlor si anexarea la dosar a comunicarilor ce confirmd executarea documentului
executoriu.

4. Asiguri colectarea si furnizarea informatiei necesare pentru intocmirea rapoartelor statistice trimestriale,
semestriale si anuale pe cauzele civile, de contencios administrativ, economice, contravengionale §i penale.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
- Studii Superioare, prioritar specialitatea drept;

- Cunoasterea limbii de stat, cunoagterea suplimentara a altor limbi constituie avantaj;
- Cunoasterea legislatiei Republicii Moldova;




