
RECULAMENTUL
Cf PRIVIRT] I,A ORCANIZAREA$I FU\CTIONAREA

SERVICIUT,TJI CENI'RALIZARE, SISTIMAlIZARE. MOTI'I'ORIZARE A PRACTICII
JUDICIARE SI RIX,ATN PUBLICE

L Regulamcnrul prirind orranizatea !i tunqbnrq scniciului ccncmlizE, sisremalzgre-

MonnoriureaPracticiiludiciacriRel.riil'ublicestubilcarenisionca,sarciniledebdn,aributiile.
Esponsabilititile5iimpuemicirilcaccn.i.(lncominuorSe^iciulGSMPJ$iFlaliipublicc)

2. PEanrl Regulnhcni c$c cloborar in bda
o4diarca jldccnrorca${ Lesii nr.lt3-xvl din

sbrurul functionrolui publi€. Lceii nr.98l.XlV din
nr.l:ll din 03 iuli.20l I privind pocclia dotcktr cu

I-egii nr.Jl{-Xllt din 06 iulic 1995 prirind

0,1 iulic 2003 ctr piilirc la tunqh publice ri
I I mai 2000 nrivind c@\ul In infotralie. Lceii

l. scdi.iul GsMPI si rclatii publice cois(ilui. o subdi!i7iun€ sltucrlrrlr a 8rcLi secEbriarului

Esponebilide genenli/arua, si$cmaliarca sido.iloriaca pEcriciijudicift in maletie civilt ti
.omerciali. de con..ncios 3dminkt i!. inrtuulic ticonl.rvcnlioulr, Pindlt. dc insolvibili6re ln
acriviuter sr. Serviciul GSMPI ii rcl!tii publicc e cAllturlE de Constirulia Republicii Voldovt.
lesilc Republicii Moldovs, ho$taile l'!rhm€ntului. hoGreriE ii o.donlnlele Gulemului. cadrur

nomari! imem rprobar dc cltc lnslanF dc iudecaG ti Consiliul Supeior al Masislraturii, rcr€le

administmri!e ii irrdicstiile presedlnrelui, $eiuluide secrelari , precun tidepreanlul RcguLamenl

,1. Acrivitatea SeniciuluiCSMPl tirclaliiptrbLi0c se dcshsoard in cDdlormnatc cu PlanulanuaL

activit?te al iniantei, Plantrl an(rl dc 0cliuni tL Sgvlcnrlui csMPl ri Flalii publice, pEcum $i

alte acte adminhrrative aF)bare de Prelcdintsle in$!nlci

5.AcivitareaSeNiciuluiCSMPJ$irel4iipubliccscbuzetapeurdllddeleprincipli:
lesalnat-cccaccprcsupunccA.intodtcEcli0nilcangaj6liiseniciuluisunrobligalisArespectecu

striclete legeaj dftrrurile. libemtilc consnutbnole ri rundderlale!le angajctilol in corespundere

cu Decldatia Unive6ald ! DEpluilor Onului, Convcntia Europcrn, pentu Ap&ma Drepturilor
onului ri a Libcn4ilor Fund.mcnElc, Consrirutia Republicii Moldola, ahe acle lesislatile ri



proltslonaLisn - snsajatii Seplci!lui du obligatia $-ri indepLine6c! tuibuliile dc scrviciu cu

responsabilnar,compctcnp,cfi.ientAricofcc!itudinc,apLicdnd.xp.rientosiobilitAtileddbnndnel
iitesrnaG nohla - tunclionarii ScNiciuLui lrcbuic ar.ib, un componam.nt care sa asisure

onc$itsrc! ri in&sritated.r.rcirlrii funcri.ii
confidenti.lit.te - dekrmind oblig4ia lui.tionatului S.Niciului dc a 8arcnra preluctarea.

urilizrca, *.uizarca d,tlor si. in li'mltii|f obtinul. i. cxct nlrca6ribuliilor pmlizuk de Lesc,

ndn nedivulg.pa ln unortcic pcBoancr

r.sp.d - iunctionrrii seBiciuhi sunr obliruti ca tibn un componamcnt onombil si polnicos in

Rlnliilecu a|timsajali. cusupcriorii, colcgii. subordonatii. ane FK'ane lln in cxc.cnlrca runcti.i.

car ri jn .la6 rcesror{ flecun ri s.l rcspccrc insliluliilc n olui. valoril. soci.l. 9i nomele

Il. Mi3iuner, sr.iriled. b.d rl stru.lun S.Ei.i!rui tcrcnlirr.,si3t.drtlAai
nonarorizft . nnc.i.iiiudicirrcri r.l.lii publie

6. Misiu.ea SeniciulliCSMPJ $i rcleliipublice c$c gc.ctaliac! p6criciijudiciorc, sistematiaea
doeElor pc clrcsorii, aialia tr.tislicii judi.i!rc in pmcesul dc inEpunc . junili.i, asieu@ct
ransDarcnlcigi 6cc.5ulpublicului h inlormoli! privind !.tivilarca i. ntci.5ipmnovitco imaginii

7 ssc'nile scniciului CSMPI 9, rclatii publicc sunr:

Elabres. pomovarea si idplemcniaE E8lllmcnklor privind orriuiae! ri
lun.tio.aE, S.nici!lui 65MPJ $ rclatii 0ublicc. a subditiziunilor accsek, planurilor de

acrivibrc. si aobiccrilclor inditidralcol. functionoiln:

Anrliri ti incin@a propuncrilor d; idbu.rtdtie a msdismulli de genemliu E Ii analiTi

Dc^ol@a conlrelului inrcd nanaecial:

Orsaniaer. monirorizrea $ conkolul lsupd Nali,4rii !@csclor dc Eencralibrc ti
siskmariad ii donitoriae a p6.ricii judicir. I'c ccr.eoii dc l'licini in naterie ciril..
coneeiale. conren.ior adminkrmriv. inslrucri€ ri @rldvcntionah pe.all. dc

insolv.biliEr cu cloborarcs posno2clor si propuncrilor orgrniaroricc d. r€m.dicE .
prcblcmclor id.ntifiorc de insrMl!, Consiliul Supeio. al Masislrllurii \au de

complclar/ft odifi qrc a cadrului nomativi

Rcaliacd !i mon itorizre, prd6ului d. R.ponaE . nerform0nlei elivitlliii

Orsaniarea, non toria@ siconlelul proccsolui dcomunidrc ti informare intcmll

Orlaniarea, monnori,.rea i contolul troccsului d€ infomare ri comunicare extemr
conlbm compcrcntci cu aulorn4ilc publicc, innantcl. iqaAic supcrio.rc, jlsrilirbilii,



9 Conliim srtl$de pe'$ml Sc.vi. trlCSMPl

. Snllir isl p'iN l]aldln.adn'l Scdk tr 0li

EIJI p 
'b 

irc eq. \,,nniLu L1! r

loti c.l!b.raluii Scniclului GSMPJ ii rcl.l i tublice sunr lunqionari fub lci. ih nririrla ceroG

sunuplic!b lc togleh€nlrrilc L.Sii nr.l58-XVl din .l lulie 2008 cu pliviru ld luDcrla public, 5i

srarurul lu.ctiourutu i public

10. \umiru! in liinctic. modificarea- ru\p.ndarcn ii incerdea rrponurilor dc eniciu. scftlui
SeFiciului(isMl,-rsirclatiipuhlice j r spccidli{ului trin.ipaldin !.dru scni.nrlui $clcduer,
p.in.cru .dminiih(i! al PrctcdinreLui in{0nl0i

reLatii publicc cnc o subdnriunc unirara a

peMnal!lui S(rviciului CSNI'J ri r€latii
srclei sccrcrffiarului inshn!ei
publicc sc n.bilstrc contbrm

ll.Ink! ruxll/drd sxrcinlior.t buite. servir L csNllJ t relalli publ .c jnt.l no .ofestoidenli ol
conduc{c! lNl lci.5uhdl!iziunilc nruduru! r0 ini.ntci. aurori4ie admir slr0lci pubLice, in

limita compclcilcl ,tibuite. orsar alii si irr$ilulil suvenramemrl. si non guvcnixmcmrle din lari

r:. (resNndcntr poac fi inretinurt ar,ir in fomt scrisa. cer ri prin inrcmr'inrl mijlocekr

lIl, Surcinile subdiriziunilor$t.uclursle ale Serviciuloi GSMI'J $i ruldlii publice

ll sr( irllc dc bi1J rLc scr! iciulu i general Aru ri sisemalidk a plr'hi judiciffd

r Genn,nlM i asillrds sincnarizrrli si .i,li7.i doerelor in mllcric civilr- comercialr.
p.nala. conra\mlio.alt. admirhrarl\l Ji dc insolrabilikrc. pc carcgoril:

. Glsrnrn'rua !i .siaumrea generllizlril przcticii judiciarc in marctic citill. conEcirlt
Ii.nrla. confaEnlbnxlr. adminisr.ri\1 si dc insolvabililate. 5i .l.bmro de propuneii

p.nh xnrlritic\aluaE:
. C0sionarca ii arisurdrex anaLizei s!tiil ciii'rdicisre a innrnldiin fr.rcricci!i1.. comerc ali-

pcrdL]l. contarcilioiala. admlni{ruriil 5 de lnn'hdbllnat, cu eloborurua prognoTeln ti
pn)Funcr lordc opt mi/,re aacrivnsl iirrn{nFii

. oqaridca !i rsigunrea contr lului asupra corecritudnrii ri vdidicirdl i ucrarikn d.

Bcrcraliz!i..sislcmarizare$ino'ritoiarddpr.dicliiudlcia(ri.cLlli lubLl.er
. organi/jrca Ji bigu€rca aun.lionalidlii unui sinem .ficicrn dc inlimrru 5 comunicdre

inrcma ric\rcrnrcu implem.nrarca m.odclD! auromatiTate. pin i cnnodlulpalinii \da
in\untci ji polb clccrDnice ofi cialti



{)rgmiatoa ii asigururca iaponiril cu pri!irc ld r.allzaicu ercinilor si atibuliiktr
SeFiciului scn.ralizlre Ji !islcfrltihrc a prodici .ludici.rc if malerie ci!ili, comerciai.

p.nala...ntravsntionalt.adminltcli!r$idcini)l!abiLildre

lV.orgtrizrrc,!ctivitrlilscNici!luiCSMl'Jriroldliipublic.

1,1 Scniciul GSVPJ tirelaliipublicc qec oondusi dc !i icl, fc6oani responsablla abilitali sr

asisure manlgdmctrtuL efir cnr 4l pcnnflnlD1r sc.v ciulu prin analiTi. nonilonzarc. co'rd'nare.

e!,luirc ri Epomre r acrl!iltli subdiviz utr ktr slruuluralc pcitu d s.slion! is!uril. si a oieri o

asisurare re^nabild prnifd dliogcrc. obiccrivr or ri t7!lut.Lor pLitr ficale.

l-<. 5cfuL Se^lciului csvPJ ti rcLulii publicc sc subordoDca/, PrescdinreLui ricePrescdinrelur-

l6 Salcinile siatibqiiLe Setului scniciului scic4li/,re. sisrcmaliare. nonnorizare a prac'cn

judicir.c ri rcl.tii rubli.c \unr:

l. Ati'*.r€r obiccri'clor Seniciului CSMPJ 9i rclrlii Publice .tr rspe.r.rq principiilo. de

rr.Nparentt, eommicilrtc.6cicnta,.fic.cnrlc, lcgrlillr€, (hit.le. etid $i int€srit le;

- aponeaz-t sincnaric !rirind !linlcrca obicclncbr sericiolui in b€,: indicaro.ilor de

- conrolead. froniroriTeoTa siraponcaTi i$u.il. ptih.siBurrrca cl or'riitiacrualizirii anuale t

-asiguI' ScneraliTara 5iunifi..rea pacriciijrdicim sisrcnrarizarca doerclor pc carelorii. dalia
srorisriciijudiciricinpff.\uldcinDflun 6juiili.i:
-asisur,luncrionrlirarMm.cari\nuluiti.r.gulil dc lincrc r nariiiciijudiciare:

- elabor€z, plrnul inual dc diuni rl S!oiciul!il
- asigul' rcaliarct procesului dc dpon.r. cu pri\irc la realizdfta sarcinilor ti ttnbuliilor

2. Adninhrmrer pcBo'rlulnj prin Dh.ificr.c.. coonlon&er. org.niT*!r. deslii$rare"
modiro.iznrer ticv!lutrer inplencntnrii in c.drul S0niciuluir pm.dnfilordc pe6oDal:

elaborcazd Regullme.tuL cu privife lroryanihrca siliriol onarca ScniciuLuii

elrbormznobiectivcle indi!iduaLc.Le lirncliil scr!i. ulri

'asigur,dczvolrarcapnlisidnaldapcrRnraluL i

- contlhuie l. dori!ar.a Si nlentincrca pccondLuluii

- acordA !\identi inlnm0liorolA ii ncodooglol in domcnlu u.riril.r dc snGmatr4re.

seneraiizarc ri motrildl4(. Procl cii jud 0iurci

p3nicipi La rcaliz.rea Dntedurilorcu pfl!irc ! ocupdrca furcllil{trin cadflrlScfliclului:

'pani.irehrealizarcapncesuluidcinlclrorc|)l)lcsnhaldadoiLoraigaidriincadrulScNiclulLi:
- panicipi La ralizarca procesuluidc cvalualc | !$fomnlcLor funcllonari|fdin cadruL Seh-lciulul



J. Conr.olul,suira prcului dc orgrnirirc ! llc.trilor de eereraliar€, sistenrtizr. ti
nonitoriare a pmclicii judicire p. .rtciorii de Dricidj ir n.reri. cirih, coDrBialt,
&ntHciG dministorir, instructic t on.nr.ntionrld, pcmh, de insohabilira.e ti tichidrr.:

asieuri conplerirudinea inlomatiilor $pusc in norclc iIlom.ri!c. darih d! scrml !1.

monirori/eri ti analizeaz, calirarea RaFrnclor starblicc claborarc manual 5i a npdancld
iarisricc lcncdrc dc PIGD.
- asiguri ehborarea klme$fialA, semcsrirlr $i anueli s Bpolnclor pc m.rsinsa gcn.ralizrrii
pracriciijudiciarc ti .nxli^i $tisl icii. trdicir(i

igurrcompletnirarea infornaliors.r nicc ri6 infomaliei rcferitoarc lacalirarcaadivn.lii
iudcc.r.rilor prirnd inEpruirc! adului d0 jusili0
4, Asigu..rea conuni.Irii seai.iului CSMP,I !i rrlrlii pubUce.u sref, !(rcr!.irtului
subdiriziunile inslantei, jusri{irbilii. vizn!torii I

l3 Fun.ttundrii Serviciului GSVIJ $l rckrl i ttrbllc. ererciri sdfridi confom Srarului de pe6onrl.
Fisci dc poi. cadnLlui nomativ ialtun!. cadnrLr nomlriv intcm al innantci dc.udc.a.i il
cotrsiltuLui Superiof aL Maghtdurii.

l9 La indi!alia conducerlirmaraserului(prclod nkltrilinidntei, functbnarii seniciuLui csMPl rl
rclalii p0bLicc crocirt $i alr. fiibulii carc tir du corrpctcnls cn tlii publice in condiiiLc cadru ui

- asieuri re.eplio.drea manuali$i nrin c-nruiltrlolicl! dlin{mteirirsubdiri/iuniinomifal/lle !
ce.erilrrlralorcareso ide docunrcdc, dcfrcrsuri, 

'ndrcris 
c, petililde Lejuniliabitll

- asicura c.nrolul asuprr c.rec!nudirri ri comtlornL|nlnii continu(utui r&punsurito ta. petilii.
inrcrpelrri. noELor infomlrive p!frerire strc oxccuhrci
- asiSura conluco..r in cchipi a col$odrtrilff Scfti.iului cu grfa secrerariarului !i r.!re
subdiri/iunile din cadrl insranleir

-.rsi3urt gcsrionna. conplctre- !crurli/!..! risrcm{ict I freniu.ilf companimenreln de pe

- digurt conmlul6upm corclirudinii ticompldnudinii conunicarekr !i infomatiilo. plasare le
paeina \cb ripanoul infomarivdir irsrantri
-.sigu., ttuspd€nla ri lccesul publicului lajusritie. in.iliraM ecesului la inromatia puhlicr !i
pnmovarea imaeinii insranlei.

l7 In lipsa tefulul Seniciului CS!lPJ !i rdl0lli publire. funqiile acesruia sunr exercilale de cAre
sp..ialisrulprincipalalSc^iciuLui,duplc!.hbaaa.rul!ia,lmlnnkrivalPr.$cdinrcluiinndntci.

20 Instrcinirile v execur, individu!|. ir gruD s!u in ca!rui $upurilor dc lucru. connirunc ii a.cq

2r colabom.orii SeDiciului OSVl,r $i (lltii publice in eieftiraea sminilor t aribu ilor dc
\e^iciu sunr responebih dr org izarc! trlioull a rimpului dc nunci. respccr.rca drcprurilor li
libenalilor jlstitiabililoi. vizitalrihr rcsp.\raru! disciplindi de muncr. prndre, s{turului cu
priiE la ddclc cu car.dcr p.rsotrrl ti inlom.tici cohfidentizle pe care 1e pr€lucErd in limira
gdmpetentei. Bpecbda nomclordcdnrdloli.u Drccum 5i sporirca compelenlei prefesionale.



22. in cadrul Seniclului CSMPJ ti .clntii publicc, e ol8ani2caT.l pcriodic t€dinte dc lucfl p'ntu

c\aminrrc, problemclor rpirure in Iiiocesul dc r.aliz!rc a obiccrivclor enrilAtii p0hLicc $edrnlele

p()l fi con\ocare l. iniriariva mnduc.rii insrarlci. a scful!i Se^iciului s.ne€lizarc' sistedtn/arc-

mnir.r zarc u r&criciijudl0iarc ri (ldlii publicc. sau li solicihrua funcllodarilof din subdrdinea

23 FL..tn)ndrii sc^iriului CsNlP.l ti!clalii puhlicein vinu&,dlribulilor lunqiontl.sunr indrcpt;

- sr pd'cipo la cusuri dc irr$ruir. .onr.ri0lc. nesc rotuddc. utlicrc dc lucru. alrc

clcnimcnre simil4 cu acordul si^au la indi$tia c..ducerii insbnlei si nantE.rilor

' lr *nicire dc la rudir4ile publice nr linirelc comNlchlei Ltrlbmali' icce\dc peniru

excrcirm. ercinil{r 5i atiboliiktr dc $ri.iu:
- sddispun!dcaLiedrcfluri specilicak in rcgulamcntleenlititii publicc

2{. solulionarea diverecntelor aprrur. i.h luncrionlrii se^iciului 6sV9l 5i rcl,lii publicc in

procesul de .rercndE a sarcinilor ti utibuliilor de serviciu linc de comp.rcnla tcr'ului scfri.iului

25 Funclbnarii Scnici0lui GsMPI ri relatil publicc poad rd\pundcrc disciplinar, .onrom

cadruluinomlliv in !igoaid Pcntru nccxecurarcd in tenncD a sarcinilotce lc rcvid. prccun liPcntu
lsi-qu@ea neconlomirilii *niciilor sub aspccr dc calnare incluli! pentru nrc.larc! altor

:6. \u sc dmne imtlicareo. sub nicio r.mt. in.cliriotca sc^'iciului CSMP, $ rclaiipublicccu
scopuld.aimpun.oexecularenecorcspun7jbareasarLinilorsiolriblliilofdseseia


